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1 Inleiding

Gefeliciteerd! Het ontwikkelteam van Red-Seadog heeft zojuist uw website
opgeleverd en u popelt om zelf aan de slag te gaan en uw site te vullen met de juiste
inhoud. Deze handleiding helpt u op weg. Heeft u na het lezen van deze handleiding
nog vragen, dan kunt u altijd een mail sturen aan info@red-seadog.nl

Wij wensen u veel plezier met het gebruik van uw website.

1.1 CMS —Wat is dat?

Content Management Systemen (CMS) behoren tot die gebruikers-programma’s die
een gemeenschappelijke produktie en aanpassing van de inhoud van tekst- en
multimedia-dokumenten (Content) mogelijk maken. Zij helpen bij de organisatie
ervan.

Met betrekking tot het Internet is een CMS een softwarepakket dat gebruikers
(redacteuren) helpt bij het creéren en beheren van de inhoud van een website,
zonder dat daar specifieke programmeerkennis voor nodig is.

Deze redacteuren werken in een eigen omgeving en kunnen daar inhoud (content) in
de vorm van tekst, beeldmateriaal en multimedia-bestanden aanbrengen, aanpassen
en beheren. Hierdoor ontstaat er een scheiding tussen inhoud, layout en struktuur.

Door deze scheiding van design en inhoud kunnen individuele bestanddelen van de
website op elk moment veranderd worden, zonder dat deze aanpassingen invlioed op
andere elementen hebben.

1.2 Watis TYPO3?

TYPO3 is een CMS van de ‘Enterprise’ categorie en maakt het mogelijk oplossingen
te bieden voor klantspecifieke vraagstukken.

TYPO3 is gebaseerd op PHP/MySQL en wordt under de ‘GNU Public Licence’
gepubliceerd. Dit betekent dat het een Open Source produkt is en als zodanig vrij te
gebruiken (http://typo3.org). Het voordeel voor de eindgebruiker is dat er geen
licentiekosten voor het gebruik ervan zijn verschuldigd.

TYPO3 is modulair opgebouwd. Veel specifieke functies zijn beschikbaar in zg.
extensies. Dit zijn speciale modules die geintegreerd kunnen worden in de
klantspecifieke website. Deze modules kunnen naar believen toegevoegd,
uitgewisseld of verwijderd worden. Is er op enig moment sprake van een gewenste
functionaliteit die niet in de vorm van een extensie aanwezig is, dan kan met behulp
van een ontwikkelomgeving deze functionaliteit ontwikkelt worden.
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1.3 TYPO3 voordelen

TYPO3 is relatief eenvoudig, snel en flexibel. Als redacteur wilt u de website
dynamisch vormgeven. U wilt uw ideeén snel omzetten in zichtbare inhoud op uw
website. Met TYPO3 kunt u dit probleemloos doen.

Inhoud en layout worden in TYPO3 gescheiden van elkaar bewerkt. Het ontwerp kan
te allen tijde aangepast worden zonder dat de inhoud opnieuw ingevoerd hoeft te
worden.

Ook het aantal webpagina’s kunt u als redacteur zelf bepalen. De website wordt
opgebouwd in een ‘boomstructuur’ en nieuwe pagina’s zijn eenvoudig nieuwe
vertakkingen in de boom. Het menu wordt automatisch aangepast aan de nieuwe
structuur.

Het toevoegen van inhoud gaat even eenvoudig als het werken met bv. Word. Er is
geen programmeerervaring nodig.

Bepaalde inhoud kan worden afgeschermd voor bepaalde (groepen) redacteuren. Op
deze wijze is het mogelijk om grote websites toch goed beheersbaar te houden.
Alleen berechtigde groepen redacteuren kunnen dan een bepaalde inhoud wijzigen.

De belangrijkste voordelen op een rijtje:

o0 Eenvoudige en intuitieve bediening;
Ondersteuning van multilanguage websites;
Beheer van willekeurig aantal websites;
Vrije opmaak van de website door designelementen en het gebuik van
templates;
Eenvoudige uitbreiding van functionaliteit door het inzetten van zg. Extensies;
Dynamisch genereren van grafieken;
Veel mogelijkheden voor het inrichten van menu’s en website navigatie;
Mogelijkheid om content ‘tijdgestuurd’ (op datum) automatisch zichtbaar te
maken of te verbergen;
Een omvangrijke scripttaal (Typoscript) om specifieke aanpassingen door te
voeren;
0 Geintegreerd Cache-systeem.

O 0O

O 00O

o
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2 TYPO3toegang

2.1 De browser

Toegang tot de beheeromgeving vindt plaats via de standaard browser van de
gebruiker. Dit heeft als voordeel dat de inhoud van de site op elk moment, vanaf elke
willekeurige plek via het Internet beheerd en aangepast kan worden.

2.2 De Front-End (FE)

Met Front-End (FE) wordt de website bedoeld zoals die door bezoekers van de site
gezien wordt. De FE wordt toegankelijk gemaakt via een zg. URL die in de adresbalk
van de browser ingegeven kan worden, bv. http://www.domeinnaam.nl.

2.3 De Back-End (BE)

Met de Back-End wordt de beheeromgeving van de website aangeduid. Toegang tot
deze BE geschiedt eveneens via de standaard browser. Achter de URL van de
website wordt dan ‘/typo3’ gezet, bv. http://www.domeinnaam.nl/typo3.

Om goed te kunnen werken in de BE dienen de volgende zaken ingesteld te worden
in de browser:

0 Popup-blokkering uitschakelen;

o0 JavaScript moet geactiveerd zijn;

o Cookies moeten geactiveerd zijn.

2.4 Aanmelden aan de BE

Na het invullen van de hierboven beschreven URL, verschijnt voor de gebruiker een
login-box. Om toegang te verkrijgen zijn een usernaam / password noodzakelijk’.

! Klanten van Red-Seadog krijgen een usernaam / password uitgereikt van Red-Seadog.
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Administration Login on TYPO23 Schulung

Username: | |

Password: | |

(MNote: Cookies and JavaScript must be =nabled?)

TYPO3 CMS. C

or details. T
or details. Ob

Figuur 1: Het login-scherm van TYPO3

De redakteur komt na het aanmelden in de beheeromgeving van de website (BE).
Afhankelijk van de bevoegdheden die door de programmeurs van Red-Seadog zijn
ingesteld, zijn er meer of minder functionaliteiten beschikbaar voor de redakteur.

3 TYPO3 Back-End

De TYPOS3 BE is onderverdeeld in drie hoofdgebieden:

TYPO3 W
¥ Web

[& Page
[E] uist

@ rous
¥ Besta
(5 Bestanderijst

v Gebruikerswerkset
& 1nstelling=n
¥ Help
Over madules
[5 over Tvro3
[@ TvPoz Handisiding

S

s i s st N s HIE
[4& @ web > Pagina module
N

Wanneer je de inhoud van een pagina wilt bewerken, klik in de website boom aan
de linkerkant op e=n pagina titel.

O,

Figuur 2: De TYPO3 Back-End

@ Aan de linkerkant bevindt zich de Functie-lijst. Hier wordt de gewenste
functionaliteit gekozen.

@®

In het midden staat de boomstructuur van de website (2). Hier kunnen

pagina’s worden verwijderd of toegevoegd. Het menu van de site wordt automatisch
aan de boomstructuur aangepast.
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Boven de boomstructuur bevindt zich een zoekveld (3). Door hier het betreffende 1D-
nr van de pagina in te voeren, wordt men direkt naar de gewenste pagina gebracht.

@ @ Aan de rechterkant bevindt zich het eigenlijke werkgebied (4). Hier
worden door de redacteur de gewenste veranderingen doorgevoerd. Bovenaan
bevindt zich de ‘Logout’ knop (5). Wanneer de redacteur klaar is met het doorvoeren
van de veranderingen, kan d.m.v. deze knop het systeem weer verlaten worden.

4 De Functie-lijst

Afhankelijk van de aanwezige funktionaliteiten bevat de linkerkant ———
meer of minder opties. Alleen de standaard opties worden hier web :
beschreven. Is er sprake van toegevoegde funktionaliteit dan v —
wordt hiervoor een aparte beschrijving uitgegeven. oo ’
() Bestandanlijst
De standaard lijst bevat altijd de modules ‘Web’ en ‘Bestand’. (e
Help
Met behulp van de pijltjes kunnen de diverse secties in- en b
. TYPO3 Handleiding
uitgeklapt worden. g
Figuur 3: De
functie-lijst

4.1 Web

Om de pagina’s te kunnen bewerken heeft de redakteur de functies uit de categorie
‘Web’ nodig. Met ‘Page’ kunnen de inhoudselementen van een betreffende pagina
bereikt worden en vervolgens bewerkt.

Met ‘Lijst’ worden de inhoudselementen op een andere manier weergegeven.
Afhankelijk van de smaak van de redacteur kan er voor de ene of de andere
weergave worden gekozen. Sommige uitbreidingen (extensies) vereisen een
bepaalde weergave modus. In bovenstaand voorbeeld is de extensie ‘powermail’ aan
de website toegevoegd. Deze extensie maakt het mogelijk om invulformulieren op de
site te zetten en de ontvangen mails in de BE te beheren. Ook kunnen de mails
worden doorgestuurd naar een gewenst adres. De powermail extensie wordt in dit
document niet verder toegelicht.

4.2 Web / Page

Met de functie ‘Page’ verkrijgt de redacteur toegang tot de afzonderlijke inhouds-
elementen van de site. In het werkgebied worden extra knoppen getoond om het
werken met de inhoudselementen te ondersteunen.
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Figuur 4: Het werkgebied 'Page’
Een overzicht van de belangrijkste iconen uit het werkgebied:

Q! Toont de pagina in de FE in een nieuw browser venster.

3|

Bewerken van het betreffende inhoudselement.

=

Oproepen van een submenu met verschillende opties. Deze opties worden
verderop in dit document behandeld.

&

Het toevoegen van een nieuw inhoudselement (tekst, multimedia).

Het kopiéren van een inhoudselement naar een andere plek. Hierdoor
ontstaat een nieuw inhoudselement dat apart bewerkt kan worden.

[T

Een referentie aanbrengen naar dit inhoudselement. Op een andere plek in
de website is dit inhoudselement ook zichtbaar. Alle wijzigingen in het
oorspronkelijke element worden ook zichtbaar in de referentie-objecten. Dit is
bv. handig wanneer eenzelfde tekst of afbeelding meerdere keren op de site
getoond moet worden. De tekst hoeft dan maar op één plaats aangepast te
worden en overal op de site verschijnt de aangepaste tekst.

Een inhoudselement ‘knippen’ en ‘plakken’ (verplaatsen) naar een andere
plaats in de pagina of boomstructuur.

— In de functie ‘Page’: Een inhoudselement ‘unlinken’. Het element blijft wel
bestaan maar wordt niet gebruikt. Het element kan opnieuw ergens gebruikt
worden.

In de functie ‘Lijst’: Het element wordt definitief verwijderd.

Afhankelijk van het ontwerp van de website zijn er meerdere gebieden van een
pagina te onderscheiden, bv. linkerkant, midden, rechterkant. In dit voorbeeld
voorziet het ontwerp in twee gebieden: een linkerkant (voor het menu) en de rest van
de pagina voor de inhoudselementen. Deze indeling wordt door Red-Seadog
vastgelegd bij het ontwerp van de website en kan niet door de redacteur gewijzigd
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worden. Aanpassingen aan de indeling van de pagina vereisen tussenkomst van een

medewerker van Red-Seadog.

4.3 Web / Lijst

4.3.1 Algemeen

In de module ‘Web / Lijst’ staan alle functies ter beschikking die ook in de ‘Web /
Page’ module staan. Bovendien heeft de ‘Web / Lijst’ module nog een paar extra

functies.
Typo3 V¥ & 5U: firinco websites administrator [firinco] [0
¥ Web &% &
[E] vidst
@ povermail
e Paginatitel: [Ref]
[ Bestananipst [ Home Aoveips AsOEM e ¥ 2
¥ Gebruikerswerkset 0 conest A LoEE ol
O\t (S Q7 OBMEES ¥
=S % Aovspel Q7 0ENMEES ¥
¥ Help =] Offerts AOV Q7 0RMEES ¥
Over modules " (3 Eers Q7 ROEMEEY =ik
j over TYPOZ SCF Tp ’pw‘mma‘l = FAQ Az OENMEES ¥
[ o3 Hanclaiding | Gce Disclzimar Q7 LOBMEERS ¥
& [E1HPE_Povermai 1 Voorwaarden Qs7ROEMERS ¥
2 [Frcau Links Q7L OEME e ¥

51 £7C4U_Povermail

[1 thitnehrsid nusrsicht

Figuur 5: Voorbeeld van een Lijst weergave

Wanneer vanuit het een pagina van de website op de ‘Web / Lijst’ weergave wordt
geklikt, worden alle subpagina’s getoond die onder de betreffende pagina hangen en
alle inhoudselementen die op deze pagina staan. Elke subpagina en elk inhouds-
element kan nu vanuit deze positie bewerkt worden.

Wanneer de optie Uitgebreid cverzicht

aangeklikt wordt, worden de extra iconen
getoond zoals die in het bovenstaande voorbeeld te zien zijn.

De belangrijkste iconen in de ‘Web / Lijst’ weergave:

Creéer een nieuwe pagina / inhoudselement

Laat de pagina in de browser zien als FE

Q
4 Bewerk de eigenschappen van de pagina / het inhoudselement
L)

De betreffende pagina / inhoudselement verbergen in de FE (en ook in het

menu)
[ Pagina / inhoudselement verplaatsen in de boom-structuur
Ga één niveau omhoog in de boom-structuur
D De cache van deze pagina legen (belangrijk na het aanbrengen van
wijzigingen)
-11 -
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()]

De pagina opnieuw laden

@ Algemene informatie over de pagina / inhoudselement

Toon de historie van de pagina / inhoudselement

v Toon versiebeheer van de pagina / inhoudselement

=] =l verschuif pagina / inhoudselement naar beneden / naar boven
CH Pagina / inhoudselement kopiéren

¥ Pagina / inhoudselement knippen

4.3.2 Gebruik van het klembord

J* ¥ Extended view Typo3 heeft ook de beschikking
¥ . over een klembord. Dit klembord
Show clipboard
S bestaat zowel onder de module
7 Localization view 'Lijst' als onder de module
T Bestandenlijst. Activeren van dit
klembord gaat als volgt:
Nadat u hebt geklikt op de
| Move elermerts =] |[menu] «] module 'Lijst' (aan de linkerkant)
o Morrnal en vervolgens op de titel van een
‘ Mo elaments) pagina (map) krijgt u onderin het
Clipboard #1 scherm een optie voor het
Clipseers) &2 klembord te zien (zie fig. 6).
Clipboard #2
ey

Figuur 6: Aanzetten van het klembord

Met het klembord kunnen meerdere pagina's of contentelementen verplaatst of
gekopiéerd worden.

@ Klik op één van de plusjes voor het betreffende klembord. Hierdoor opent het
betreffende klembord. Er komen bovenin het rechterscherm selectievakjes achter de
pagina's / contentelementen. Zie fig. 7.

E 30 @ @
[ Pagetitle: LH? TR et ]
O o orow Q/0OENER HewH r
B Q/0BHABETHH r

| Boot =n Walga Q20 0REEREES DT MM .

Q Houten huizjes G jﬂ v [ ﬂggﬁlﬂ_ﬂ N

C Pars en Madis QLOEEAaRE Sk r

Figuur 7: Selectievakjes bij gebruik van het klembord
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Door het betreffende selectievakje aan te vinken, wordt het object (pagina, content-
element) geselecteerd. Alle objecten kunnen ook in 1 x geselecteerd worden door

het icoontje @ aan te vinken.

Door vervolgens op @ te klikken, wordt het object verplaatst naar het klembord. Zie
fig. 8.

= In het klembord kan gekozen
worden voor verplaatsen of
I Move elerneants ;I I [rmernu] ;I kopiéren,
Mormal
[ clipboard #1 (1)
D Graf Orlaw IEI

Clipboard #2
Clipboard #3

Figuur 8: Het object is gekopieerd naar het klembord

Ga vervolgens naar de pagina waar het object naar toe verplaatst of gekopiéerd
moet worden en klik op het ¥ symbool. Het object wordt geplaatst.

4.4 Web / Beeld

Met ‘Web / Beeld’ wordt de betreffende pagina getoond zoals die in de browser in de
FE te zien is voor de bezoeker van de pagina. Bovendien kunnen betreffende
inhoudselementen direct aangeklikt en bewerkt worden door op het bijbehorende
potloodje te klikken. Dit wordt ‘Front-End editing’ (FE-editing) genoemd.

TYPO3 WV
v Web
% ase i
O, Beeld
] Liist = [Zyrovtio

[]Home AOVtips

@ rPovermail

ArbeidsOngeschiktheidsVerzekering

¥ Bestand

(3 Bestandenlijst

¥ Gebruikerswerkset I_ Hier vindt u waardevolle tips en mogelijkheden voor een

E)In'le\lm o Arbeidsongeschiktheidsverzekering hier kunt u spelenderwijs inzicht

- < krijgen in de mogelijkheden en u kunt diverse voorkeuren doorrekenen.

¥ Help Natuurlijk is een offerte aanvraag, of een verzoek om een persoonlijk

[ over modules gesprek ook mogelijk. Wij werken samen met oa, Allianz, ASR, Delta Lloyd,

L - Tips AOV Reaal, en Movir verzekeringen.

Over TYPO3
g over R ALTZHE introductic
[@ TvPO3 Handleiding AOVspel
Tip: Welkom bij het AOQV spelf
Offerte AOV R A=AZEET Tie: Welkom bij het AOV spel
gelm Hoyd

Figuur 9: Voorbeeld van FE-editing in de ‘Beeld weergave’
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4.5 Bestandenlijst

Door aan de linkerkant op de optie ‘Bestandenlijst’ te klikken wordt er een overzicht
gegeven van alle bestanden die naar de website ge-upload zijn. Deze bestanden
kunnen vervolgens aan de bezoeker beschikbaar gesteld worden voor bv. een
download (veelal pdf-bestanden) of als inhoudselement op de site gezet worden (bv.
afbeeldingen).

TYPO3 &' & SU: firinco wabsites administrator [firinco]
.
v Web EF
7 [HPE]: =
[, Page [MPB]: 20 Files, 4.
<, Besld
E] st Bestandsnaam Type Datum Grootte RW
@ povermail o | Erochurs_mctor_04500804.52f PDF 17-06-09 334 K RW
¥ Bestand o | PDF 17-06-09 374 K RW
([ Bestandenlijst fFor] PDF 17-06-09 281 K RW
v Gebruikerswerkset & FOF 17-06-03 3k R
&, tnstsllingen i PDF 17-06-09 209 K RV
me 25-06-08 72 RW
¥ Help &
— fror getuigenverklaring_202_20fe... PDF 18-06-09 158 K RW
Over medules
[ over Tveo3 o | Herbouvvasrdemster.odf PDF 23-06-09 725K RW
[ P03 Hanclsiding R | Inboadelvaardemeter.pdf PDF 23-06-09 408 K RW
fror Opzegksart_02500405.pdf PDF 17-06-09 119K RW
o] Schade_algemeen.pdf PDF 18-06-09 186 K RW

Figuur 10: Voorbeeld van een bestandenlijst

o
Met het icoon F: kunnen bestanden ge-upload worden:

Upload bestanden Wanneer er bv. een nieuwe

versie van een bestand ge-

1 bestznden ¥ upload moet worden, moet
0 het vakje ‘bestaande
Bestaande bestanden owverschrijven bestanden overschrijven’
| [ Browse ] aangevinkt worden.
| Upload bestanden || Annuleren |
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5 Linkermuisknop opties

Lehier 2

7 | | ]

= E'?iri‘u:'.'tip o

[ | Home ADVtips
Contact
Toon

-:: Bewerken

E Niguw

Knippen

| Geschiedenis/Herstel

S
[
2t E Info @
ey
&

= r_\_l,,c Meer ocpties...

- |__.?1'|NF Verberg L
ng T E Zichtbaarheid ""-:‘;, i
E Pagina eigenschappen d:?
Gezin
D‘u‘erl-c:eer

D Recreatie
+ D NFE Verzekeringen
+ D Offerte Aanvraag
+ DSnEI-menu pagina's
F-{EANPE Powermail
Figuur 11: Linkermuisknop opties in de paginalijst

Bestandsnaam

: S ‘—r_04500804.pdf
= Naam wijzigen =]

Info @ |_plan_169508...
ﬂ Kopi&ren @ Br_04500902.pdf
g Knippen & Ling15810503.pdf
b SETEEEL T L oes10607.pdf
@ g-a.inc
@ getuigenverklaring_203_20fe...

Figuur 12: Linkermuisknop opties in de bestandenlijst

Door met de linkermuisknop op
het icoontje voor een item
(webpagina, bestand) te klikken,
komen er nieuwe opties
tevoorschijn:

Deze opties zijn veelal een
samenvatting van functies die
ook via andere opties te
bereiken zijn.

Type Datum

FDF 17-06-09
PDF 17-06-09
FOF 17-06-09
FOF 17-06-09
PDF 17-06-09
INC 26-06-09
PDF i18-06-09
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6 Werken met pagina’s

Principiéel geldt dat veranderingen aan pagina’s en/of inhoudselementen altijd
opgeslagen moeten worden d.m.v. één van de Opslag-iconen.

H Opslaan en doorgaan
bd Opslaan en pagina bekijken in een nieuw venster met de browser

Opslaan en afsluiten van deze bewerking

6.1 Een nieuwe pagina creéren

1| |
[ Joon=tr

[]] Tips A0V
Ei.c'-,"zpel
[]] Offerte AOV
[&Extra Om een nieuwe pagina te maken, wordt
| IFAQ naar de ‘Page’ of de ‘Lijst’ weergave
Toon Q& gegaan.
t Bawerken @ . . .
S Kllk nu op de Imkermu_lsknop op het
Info @ icoontje voor een pagina-naam. Het snel-
- menu verschijnt en klik op de optie
Kopigren ﬂ INF ’
Nieuw’.
Knippen %ﬁ
Geschiedenis/Herstel
g Meer opties...
Verberg LSy
' - =
Zichtbaarheid o 4
Pagina sigenschappen é’
Cara',-an
D (Doorlopende] reis
D Inboedsl
[FEnm rrbeer
Figuur 13: Snelmenu (linkermuisknop)
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TYPo3 "

rE
et L 4
= ; 7
L% Page | | |
i, Beeld ~ .
=] uist = [Zyrovtip Nieuw record
; ; [ Home AOVtips [ Auto (tip)
@ Powermail s L
Q .on o Kies een positie voor de nieuwe pagina:
¥ Bestand [ Tips AoV f
= HpAOVspel | | Aan=prakelijkheid
Bestandenlijst ierFFEI'tI—E' o 9
2 ) [ Auto (tip)
¥ Gebruikerswerkset 0 ~
= L
I'I_'\':: Instellingsn %Caravan
v Help corwaarden ﬂ(Docrlopende) rais
nks [
ﬁ Over modules : i C] Inboedsl
= ip_Powsrmail =
[ over Tvroa [EyMotor
TYPO3 Handleiding + [ Home i 0
D Wonen @Gnge'.-allen
gGezin D'u‘.'ccnhuiz (Opstal)
[ werkear O
%Re:reatie g Uitvaartverzekering

= DNPE‘ Verzekeringen
u Aansprakelijkheid
[] Auto (tip)

LrmCaravan

Figuur 14: Nieuwe pagina wizard

Met het pijltje kan nu de plaats gekozen worden waar de nieuwe pagina in de boom-
structuur moet komen. Als de plaats gekozen is, wordt er gevraagd welk sjabloon
gebruikt moet worden. Kies hier voor het sjabloon met de naam van de website.
Vervolgens wordt er een scherm getoond waar eigenschappen van de nieuwe
pagina ingevuld kunnen worden. Vul hier in ieder geval een titel in! Dit is verplicht en
wordt aangegeven door het uitroepteken voor het invulveld. Deze titel is ook de
naam waarmee de pagina in het menu staat. Maak deze dus niet te lang!

i SU: firinco websites admin

Ll [ b by
|

| F=d: /NPB/NPB Ver

[ Pagina [1545] - [Geen titel]

Toon extra opties (paletten)

Figuur 15: Eigenschappen van een nieuwe pagina

De nieuwe pagina verschijnt nu op de gekozen positie in de boom-structuur. De
eigenschappen van de pagina kunnen op elk moment verder bewerkt en aangepast
worden. Moet de pagina toch liever op een andere plaats komen, dan kan dit
eenvoudig gerealiseerd worden d.m.v. de knoppen die in hoofdstuk 4 zijn uitgelegd.
De pagina kan eenvoudig verplaatst worden.
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6.2 Zichtbaarheid van pagina’s

Het is verstandig om nieuwe pagina’s (en/of inhoudselementen) niet meteen
zichtbaar te maken op de site. De nieuwe pagina heeft immers nog geen inhoud en
hoeft derhalve nog niet in de FE zichtbaar te zijn.

Een pagina die onzichtbaar is kan op geen enkele manier door een bezoeker van de
website gezien worden. De pagina wordt nooit getoond. Dit is vooral zinvol wanneer
er nog aan de pagina gewerkt wordt en nog niet vrijgegeven mag worden voor
publicatie. Ook verouderde pagina’s kunnen op deze manier snel ‘van de website’

gehaald worden. Een pagina kan op verschillende manieren onzichtbaar gemaakt
worden.

6.2.1 Pagina’s verbergen via de pagina-eigenschappen

Dit kan op diverse manieren ingesteld worden:

1. via het snelmenu. Ga op het icoon voor een pagina staan en druk op de
linkermuisknop (figuur 10). Kies de optie verberg.

2. via het bewerken van de pagina eigenschappen. Klik op het potloodje 4
bovenin het scherm om de pagina eigenschappen te openen en vink het
hokje ‘verberg pagina’ aan (‘1 in figuur 13).

SU: tirinco websites ad

Fi- 0B R b

@ Fad: /NPB/NPB Verzeker

!_é Pagina [1343] - testpage

Algemeen Metadata Opties Toegang Uitgebreid
@

2]
@0
;i:EEt:age |
=n

heid

Toon extra opties (paletten)

Figuur 16: Uitgebreide pagina eigenschappen
3. Met het icoon "# (verberg pagina) in de ‘Lijst weergave’.
Deze opties gelden ook voor inhoudselementen.

Verborgen pagina’s / inhoudselementen zijn te herkennen in de boomstructuur door
het icoon &' voor de paginanaam / objectnaam.
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6.2.2 Pagina’s verbergen in het menu

Een andere manier om pagina’s te verbergen, is via de optie ‘verberg in menu’ in de
pagina-eigenschappen (‘2" in figuur 13).

Het verschil met de vorige optie is dat de pagina niet in het menu wordt
weergegeven en derhalve niet via deze manier te bereiken is, echter wanneer er
een link naar deze pagina aangelegd wordt, wordt de pagina wel getoond. Hier
wordt dus niet zozeer de pagina zelf verborgen als wel de toegang via het menu tot
de pagina.

6.2.3 Tijdgestuurde zichtbaarheid

Pagina’s / inhoudselementen kunnen ook tijdgestuurd zichtbaar of onzichtbaar
gemaakt worden. In het tabblad ‘Toegang’ van de pagina-eigenschappen, bevinden
zich twee invulvelden ‘Start’ en ‘Stop’.

_é Pagina [1545] - testpage

=-[Fpovtip
_] Home AOVtips
_] Contact Algemeen Metadata Cipties Toegang Uitgebreid
() ies sov @
SpAon =l
[] offerte AQV [F = @
[&Extra HH MM dd-mm-yyyy
: laimer @
it Veorwaarden O |
iLinks HH:MM dd-mm-yyyy
--{£7 AOVtip_Powermail
= —L"INPE b i ) i
¥ _] Home Toon extra opties (paletten)
[ Wenen
[]] Gezin
_] Verkeer
_] Recreatie

=} [ NPE Verzekeringen
_] Aansprakelijkheid
=[] Auto (tip)
_étestpage

CI—

Figuur 17: Tijdafhankelijk pagina's zichtbaar maken

Door hier een begindatum (‘Start’) en een einddatum (‘Stop’) in te vullen, wordt de
betreffende pagina (of inhoudselement) alleen in die opgegeven periode getoond.
Dit is erg handig voor bv. seizoensafhankelijke pagina’s of teksten of tijdelijke acties.
TYPOS3 houdt zorgt er automatisch voor dat de site ‘up-to-date’ blijft....
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7 Werken met inhoudselementen

Principieel geldt dat veranderingen aan pagina’s en/of inhoudselementen altijd
opgeslagen moeten worden d.m.v. één van de Opslag-iconen.

H Opslaan en doorgaan
bd Opslaan en pagina bekijken in een nieuw venster met de browser

Opslaan en afsluiten van deze bewerking

7.1 Een nieuw inhoudselement aanmaken

Een inhoudselement wordt altijd op een pagina geplaatst om zichtbaar te zijn voor de
bezoeker van de website in de FE (de browser). In de boomstructuur wordt de
pagina aangeklikt waar een nieuw inhoudselement geplaatst moet worden. Dit kan
zowel in de ‘Web / Lijst’ weergave als ook in de ‘Web / Page’ weergave. Het
voorbeeld in dit document gaat uit van de ‘Web / Page’ weergave.

TYPO3 V¥ & su: firinco websites administrator [firinco] (IS0
Geavan fu

web

[& Page
Q, Beeld

=] Liist

@ Povermail

& (¥

Bestand

Figuur 18: Voorbeeld van een pagina met één inhoudselement

Afhankelijk van het ontwerp van de site zijn er meerdere gebieden te zien waar
inhoud toegevoegd kan worden. In het voorbeeld van figuur 15 zijn dat er twee: Het
gebied ‘content’ en het gebied ‘Linkse tekst’. Deze benamingen en de indeling
kunnen van website tot website verschillen. In het bovenstaande voorbeeld is er één
inhoudselement op de pagina geplaatst van de soort ‘tekst’. Het inhoudselement is
verder nog leeg (er is nog geen tekst ingevuld) en de pagina is nog verborgen (te
zien aan het icoontje voor de pagina-naam).

Door op het icoon E te klikken, kan er een nieuw inhoudselement worden
toegevoegd. Er verschijnt dan een lijst met diverse soorten inhoudselementen
waaruit gekozen kan worden:
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[AE (2l Nieuw content element

ar =
| | LéExtra
e povti 1: SELECTEER TYPE CONTENT ELEMENT:

-{ytovtip e RIS
uHome ADVEips Kies het aan te mzken scort pagina-inhoud:
(e c
;‘Ccnta_t Specifieke pagina-inhoud
JT'DE AOV E Gewone pagina-inhoud
AOVspal Ee=n gewoon tekstelement met e2n kop en tekstvelden.
:]GFr'erte AC Tekst met afbeelding onder
%Extra Gewoon tekstelement met een veld dat een willekeurig zantal afbesldingen

kan bevatten, gepositioneerd onder 2an de pagina.

E Tekst met afbeelding aan de rechterkant
Tekst met afbeelding 2an de rechterkant en teruglocp van de tekst om de

afbeelding{en) heen.

Alleen afbeeldingen
=E | ip_Pawermail Willekeurig aantal afbeeldingen in kelommen en rijen met esn subtitsl.
= [Znee Opsommingstekens
- . Een lijst met sommingstek
T izt met €&n opsommingsteken.
+ JHomE
F /
|| Wonen
%Ge*in Speciale elementen
=" th I:.::... Bestandskoppelingen (links)
F:]”er' EE: "B | Mazk sen lijst met bestanden beschikbaar voor download.
JRECI’EEUE I:b Multimedia
= DHPE Werzekeringen Voeg een mediz-element in zoals een flashanimatie, geluidsbestand of een
j Aznsprakelijkheid videodip.

Figuur 19: Overzicht van inhoudselementen

Door te klikken op het gewenste inhoudselement wordt er een formulier geopend met
daarop alle instellingen die bij dit inhoudselement horen. Afhankelijk van de soort
kunnen hier bepaalde parameters ingesteld worden, tekst toegevoegd of een
afbeelding ingevoegd. Er zijn ook bepaalde invulvelden die voor elk inhoudselement
gelijk zijn. Deze bevinden zich in het tabblad ‘Algemeen’ en worden hieronder kort
toegelicht.

7.2 Tabblad Algemeen

Type: Een ‘drop-down’ lijst waarmee
Pagina-inhoud [1865] - [Geen titel] het type van het inhoudselement
gewijzigd kan worden. (bv. wanneer er

Algemeen Talest Toegang later toch een afbeelding in de tekst

z] gezet moet worden, dan kan het type
gewijzigd worden van ‘tekst’ in ‘tekst
I Tekst v met afbeelding’).
Kop: Elk inhouds-

element kan een
| | I Lipsun eigen kop krijgen, die
een aparte styling
meegegeven kan worden. Met de knop ‘Lipsum’ kan er snel een voorbeeldtekst
ingegeven worden om te beoordelen hoe het inhoudselement er in de FE uit komt te
zien. Het verdient aanbeveling om altijd een kop in te vullen. Hiermee kunnen later
de verschillende inhoudselementen geidentificeerd worden. Als de kop toch niet
zichtbaar moet zijn in de FE kan de kop verborgen worden.

Uitlijnen: Hiermee kan de uitlijnoptie van de tekst ingesteld worden.
v
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Type: Hiermee kan er een keuze gemaakt worden uit verschillende
PR—— stijlen voor de kop. Hier bevindt zich ook de optie om de kop te
verbergen in de FE.

Link: Hiermee kan van de kop een ‘link’ gemaakt
] worden, zodat wanneer iemand op de tekst klikt er
| & ‘doorgesprongen’ wordt naar het doel van de link.

In het invulveld kan direct een link ingevoerd
worden of er kan via het wereldbolletje een (interne) link gekozen worden. De
boomstructuur wordt dan getoond en door het aanklikken van de betreffende doel-
pagina wordt deze gelinked.

7.3 Het Tabblad Toegang

In het tabblad ‘Toegang’ bevinden

Pagina-inhoud [1865] - [Geen titel] |
zich de twee Start- en Stopvelden

eemon S m waarmee het betreffende inhouds-
S - element gedurende een bepaalde
periode zichtbaar gemaakt wordt.
ul | [E @ Buiten de ingevulde periode is het

inhoudselement automatisch

HH MM dd-mm-yyyy . .
onzichtbaar op de website.

O |E @

HH:MM dd-mm-yyyy

7.4 Inhoudselement - Tekst

Pagina-inhoud [1865] - [Geen titel]
Algemesn Tekst To=gang
Elokstijl: Tekststijl:
Geen blokindsling ¥ || 1= i EE 5 A 2 [Pl -
%9 @
]

i

Figuur 20: Het inhoudselement Tekst
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Er wordt een tekstveld getoond waarmee tekst ingevoerd en bewerkt / opgemaakt
kan worden. De teksteditor van TYPO3 wordt ‘RTE’ genoemd. Hoofdstuk 8 gaat wat
dieper in op deze teksteditor. Ook hier dienen aangebrachte wijzigingen opgeslagen
te worden opdat ze niet verloren gaan. Om de tekst op de website zichtbaar te
krijgen, moet ook de cache nog leeggemaakt worden d.m.v. het icoon rechtsboven

(),

7.5 Inhoudselement — Tekst met Afbeelding

Het inhoudselement
Algemeen Tekst Media Toegang “Tekst met afbeelding’
kent een extra tabblad
o ‘Media’. Hier wordt de
o - afbeelding geladen. In
het eerste invulveld kan

GIF JPG JPEG TIF BMF PCX TGA FNG PDF AI m.b.v. het map-symbool
FLV SWF RTMP MP3 RGG (B gezocht worden

| |_Browse naar afbeelding op de
webserver. Met het 2°
invulveld kan de redacteur een afbeelding uploaden vanaf het eigen werkstation.

Verder kan de positie van de afbeelding

: t.0.v. de tekst ingesteld worden. Door een

Boven, midden icoon te kiezen wordt de betreffende
styling ingesteld. De tekst wordt ingevoerd

= = in het tabblad ‘Tekst’ zoals eerder

beschreven.

Worden er meerdere afbeeldingen getoond

dan kan er gekozen worden of deze naast

Kolommen: Geen rijen: Rand: elkaar of onder elkaar getoond moeten
1w ] ] worden. D.m.v. de selectorbox
‘Kolommen’ kan aangegeven worden
hoeveel afbeeldingen er naast elkaar getoond dienen te worden.

De dimensies van de afbeelding kunnen
Breedie [pixel): HBoogte [pixels): worden ingegeven. Hierbij verdient het
aanbeveling om slechts één dimensie in
O] O] te vullen (breedte of hoogte) daar TYPO3
de afbeelding zal schalen in de juiste verhouding. Worden beide velden ingevuld dan
zal TYPO3 dit ook aannemen en wordt naar alle waarschijnlijkheid de afbeelding
‘verwrongen’.

Verder kan er een link opgegeven worden. Dit werkt zoals reeds eerder beschreven.
Als extra is er nog de optie ‘Klik-vergroten’. Daar afbeeldingen op websites meestal
kleiner worden weergegeven dan zij in werkelijkheid zijn, kan door deze optie aan te
zetten de oorspronkelijke afbeelding getoond worden wanneer er op geklikt wordt.
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7.6 Inhoudselement — Afbeelding

Dit inhoudselement is gelijk aan het voorgaande, echter zonder de mogelijkheid de
afbeelding(en) te kunnen combineren met tekst.

7.7 Inhoudselement — Ongeordende lijst

Hiermee kan een opsommingslijst gemaakt worden. Elke keer wanneer er met de
‘Enter’ toets naar een nieuwe regel gesprongen wordt, wordt er een nieuwe
opsomming gemaakt.

7.8 Inhoudselement — Filelinks

Hiermee kunnen bestanden die ge-upload zijn, voor de bezoeker als download
beschikbaar gesteld worden. Dit vindt vaak zijn toepassing bij pdf-bestanden.

7.9 Inhoudselement — Multimedia

Hiermee kunnen objecten zoals videofilmpjes, flashfilmpjes, enz. ge-upload worden.
Dit werkt hetzelfde als de ‘Afbeeldingen’. Er zijn echter andere toepassingen die
beter geschikt zijn voor multi-media pagina’s en dit element wordt derhalve niet meer
zoveel toegepast. Deze multimedia module(s) worden in een apart document
besproken.

8 RTE — Rich Text Editor

Om inhoudselementen die een tekst-component bevatten, te kunnen bewerken wordt
er in TYPO3 een teksteditor beschikbaar gesteld. In deze teksteditor zijn een aantal
iconen zichtbaar waarmee de tekst bewerkt kan worden. Wanneer met de
muisaanwijzer over een icoon gegaan wordt, wordt een kleine aanwijzing zichtbaar
die uitlegt waar dit icoon over gaat.

Met een klik op het = icoon aan de rechterkant van het invoervak, kan het
invoervak vergroot worden om makkelijker te kunnen werken.
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Elokstijl: Tekststijl:

Geen blokindeling % EE EE 'EE 'EE A 2 EJ j :?ﬂ
O %Y @
=

Eenvoudige en intuitieve bediening

Willekeurig veel pagina's in de website

Gebruikmaken van templates om het design vast te leggen
Speciale functionaliteit d.m.v. modules

Automatische en dynamische menustructuren
Tijdgestuurde pagina's en inhoudselementen

_Eﬂ

Figuur 21: De TYPO3 tekst editor

8.1 De belangrijkste iconen

In deze sectie worden de belangrijkste iconen besproken. De aanwezigheid van
bepaalde iconen kan variéren?.

B
b Tekst vet maken

Tekst cursief maken

sub Tekst supscript Maken

e .
sup Tekst WP maken

o Bulletpoint lijst maken

= Genummerde lijst maken

4 Zoeken en vervangen van tekst

il Bijzondere tekens invoegen

9 Laatste handeling ongedaan maken

[ Afbeelding invoegen

% Indien er behoefte is aan een specifieke opmaak dan kunnen de mensen van Red-Seadog
dit altijd toevoegen.
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@ Hyperlink invoegen

Tekst van opmaak ontdoen

8.2 Toevoegen van hyperlinks

Om een hyperlink aan te brengen, dient eerst een stuk tekst gemarkeerd te worden

(‘highlighten’). Daarna kaop het link-icoon @ geklikt worden. Er wordt dan een
nieuw venster geopend:

[l Invoegen/aanpassen link - Mozilla Firefox

|j http: ffwww red-seadog. com/typo3/sysext/rtehtmlarea/mod 3 /browse_links. php? 8R.TE

af

| Pagina | Bastand Externe URL E-mail

Huidige link: Geen - nieuwe link!

Doel: | | | bl

Cpen in venster: | Eresdte Vl ® | Hoogte Vl

Stijl : | internal-link v|

Titel: |Gpen3 internal link in current window

Paginastructuur (boom):

[ ZyAovtip

rifl D Home AOQVtips
D Contact

[]] Tips AV
i:I_IAD"u"EFlel

[]] Offerte A0V
%Extra

U FAQ

Disclaimer

Voorwaarden
Links

—|-{£3 ACVtip_Powermail
+-| #MEB

T.[E=\ NDR Drasarmsil

Figuur 22: Het hyperlink venster

Door middel van de tabs aan de bovenkant kunnen verschillende soorten links
toegevoegd worden. De tab ‘Pagina’ maakt hyperlinks aan naar interne pagina’s (of
inhoudselementen) van de website. Hiertoe wordt de boomstructuur van de website
getoond en door een bepaalde pagina aan te klikken, wordt de hyperlink gemaakt.

Om een inhoudselement te linken, moet het symbool naast de betreffende pagina
aangeklikt worden. Er wordt dan een lijst van alle inhoudselementen van die pagina
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getoond. De invulvelden bovenaan het scherm laten kiezen of er een nieuw scherm
geopend moet worden of dat de link in hetzelfde scherm geopend wordt. In het
invulveld ‘Titel’ kan een beschrijving van de link worden ingevuld. Deze wordt
getoond wanneer de muisaanwijzer over de link gehouden wordt.

A Pagina | Bestand Externe URL E-mail

Huidige link: Gaen - nicuwe link!

Doel: |

Open in venster: | Breedte (¥ | x| Hoogte (™

Top
Mieuw venster

Stijl : internal-link

Titel: |Gpenz internal link in current window |

Zo kan er ook een link naar een bestand gemaakt worden (om het te laten
downloaden bv.), de map(pen) waar de bestanden zijn ge-upload wordt dan getoond
en het aanklikken van een bestand creéert de link er naartoe.

Er kan naar een andere website gegaan worden (externe link) en er kan een email
link toegevoegd worden.

Om een aangelegde hyperlink weer te verwijderen, moet de tekst weer gemarkeerd
worden en opnieuw het link-icoon aangeklikt worden. Er verschijnt dan in het popup
venster een extra tab met de mogelijkheid om de link te verwijderen.

8.3 Opmaak verwijderen

Vaak kunnen teksten van andere bronnen (bv. een Word document) overgenomen
worden. Bij het overnemen van tekst uit dergelijke bronnen kunnen (ongewenste)
opmaak codes meegenomen worden, die in de HTML editor problemen kunnen
geven. Om toch een dergelijke tekst over te kunnen hemen zonder deze opnieuw in
te hoeven typen, bestaat er een funktie ‘Opmaak verwijderen’.

De tekst waarvan de opmaak verwijdert moet worden, dient eerst gemarkeerd te

worden. Daarna kan op het icoon % geklikt worden. Er wordt een popup venster
geopend met diverse keuzemogelijkheden. De ongewenste opmaak kan nu gekozen
worden en door op ‘OK’ te klikken, wordt deze uit de tekst verwijderd.
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Opmaak verwijderen - Mozilla Firefox

|j| http: /fwww.red-seadog. com/typo3/sysextfriehtmlarea html: TT
[ |
— Op te schonen gebied
Selecie @ ales O
— Soort opmaak om te verwijderen
HTML-opmaak: [ ]
Microsoft Word ocpmaak:
Afbeeldingen:  []
Alle HTML-tags: [ ]
[ QK ] [ Annuleren ]
Dane -#t

Figuur 23: Verwijderen van vreemde opmaak in gekopieerde tekst

Red-Seadog
Website & Application Development
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